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مدير محترم مؤسسه ....................................

با سلام و احترام
با توجه به رونوشت استعفاء نامه سركار خانم/ جناب آقاي مهندس ............................ كه طي شماره .......................... تاريخ ................. در دفتر اين معاونت به ثبت رسيده است به اطلاع مي رساند لازم است هر چه سريعتر نسبت به ارائه تسویه حساب نامبرده و معرفي یک نفر واجد شرايط جهت تصدي پست مسئوليت فني آن مؤسسه اقدام نماييد. بديهي است در غير اينصورت طبق مقررات رفتار خواهد شد.

		دكتر …….
		معاون غذا و دارو

رونوشت:
·  مدير محترم شبكه بهداشت و درمان شهرستان ........................... جهت اطلاع
·  سركار خانم/ جناب آقاي مهندس .........................مسئول فني مؤسسه ........................ جهت اطلاع و انجام وظايف مسئول فني تا تاريخ .....................
·  مديريت نظارت بر مواد غذايي، آرايشي و بهداشتي- گروه نظارت بر ................................ جهت اطلاع
·  مديريت نظارت بر مواد غذايي، آرايشي و بهداشتي – واحد صدور پروانه ها منضم به سابقه
