
  مسئول آموزششرح وظایف 

 

 ینامه ها وهینامه و ش نیمطابق با آئ وستهیو ناپ وستهیپ یکارشناس ،یشدگان مقاطع کادان رفتهیپرونده جهت پذ لینام و تشک ثبت 

 یآموزش

  ی توسط کارشناسان هر رشتههمانیو م ییانجام مکاتبات مربوط به انتقال، جابجانظارت بر 

  رشیدر هنگام ثبت نام و پذ هیشدگان مشمول پرداخت شهر رفتهیپذ هیاز کل هیشهر اخذنظارت بر 

  توسط کارشناسان هر رشته به سازمان سنجش یشناسنامه ا راتییاعلام تغنظارت بر 

 دانشجو یمسائل آموزش یدانشکده جهت بررس یآموزش یمربوط به شورا یکارها یریگیو پ میتنظ 

 آموزش دانشگاه و اعلام صورت جلسه به اعضا یجلسات شورا یزیر برنامه 

 دیو اسات انیجهت اطلاع دانشجو یآموزش میاعلام تقو 

 در صورت کسر معدل انیدانشجو یحکم اخطار مشروط صدور 

 یدر صورت تکرار مشروط انیحکم اخراج دانشجو صدور 

 استافتهیکه سنوات آنها اتمام  یانیدانشجو یحکم اخطار برا صدور 

 اندکه مراجعه ننموده یانیدانشجو یماهه برا کیطار حکم اخ صدور 

 انیدانشجو یبراساس تقاضا لیحکم انصراف از تحص صدور 

 

 کارشناس نظام وظیفهشرح وظایف 

 آنها فهینظام وظ تیوضع یذکور و بررس انیدانشجو رشیمشارکت در امر ثبت نام و پذ 

 ناجا یعموم فهیسازمان وظ یاز سو یلیتحص تیصدور معاف یریگیپ 

 یانتظام کیبه دفاترخدمات الکترون یجهت معرف یو اخراج یانصراف ل،یفارغ التحص انیدانشجو یلیتحص تیمعاف ابطال 

 لیتحص یمشمول در ترم آخر سنوات قانون انیدانشجو یلیتحص تیوضع کنترل 

 یکه در سنوات قانون یمشمول انیدانشجو یبرا یعموم فهیاز سازمان وظ یلیسنوات تحص شیجهت اخذ مجوز افزا یگواه صدور 

 موفق به اتمام دوره نشده اند لیتحص

 یو ورزش یعلم ،یاحتیس ،یارتیز نیمشمول با عناو انیجهت خروج از کشور دانشجو یگواه صدور 

 امور ریو سا تیمعاف یانواع کارت ها هیدییناجا جهت اخذ تا یعموم فهیبا سازمان وظ مکاتبه 

 ردیگ یانجام م یدانشگاه ها و مراکز آموزش ریسا ایناجا و  یعموم فهیکه توسط سازمان وظ ییبه استعلام ها پاسخ 

 


