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 و ،پرسش

  پاسخ

 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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کالس مسائل را 

 کند. یریگیپ

14  

درج با  ییآشنا

 کردن سیمبل 

 و شماره صفحه

 دانشجو بتواند

 :یشناخت طهیح (الف

 شماره کردن اضافه 

 افزار نرم در صفحه

 ورد

 • انواع کردن وارد 

 آماده های متن

 و تاریخ مانند

 ساعت

 • کردن اضافه 

 و ها سیمبل

 تایپی نمادهای

 آماده

 یعاطف طهیح( ب: 

 نیدر ح زهیبا انگ 

به درس  سیتدر

 .گوش کند

  در مباحث مطرح

شده مشارکت 

 .داشته باشد

 با تمرکز  دانشجو

حواس در طول 

مسائل را  کلاس

 کند. یریگیپ

 

 و ،پرسش

  پاسخ

 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی

15  

با  ییآشنا

 پانویس ها 

 و فهرست

 دانشجو بتواند

 :یشناخت طهیح (الف

 فرمول درج نحوه 

 معادلات و ها

 ورد در ریاضی

 • بخش با کار 

 تغییر و دیزاین

 گرافیکی ظاهر

 پروژه

 • انواع ایجاد 

 نرم در پانویس

 ورد افزار

 • فهرست ایجاد 

 در اتوماتیک بندی

 ورد افزار نرم

 

 و ،پرسش

  پاسخ

 

 بهپاسخ 

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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 یعاطف طهیح (ب: 

 نیدر ح زهیبا انگ 

به درس  سیتدر

 .گوش کند

  در مباحث مطرح

شده مشارکت 

 .داشته باشد

 با تمرکز  دانشجو

حواس در طول 

مسائل را  لاسک

 .کند یریگیپ

16  
امنیت با  ییآشنا

 و رمز نگاری

 دانشجو بتواند

 :یشناخت طهیح (الف

 زبان کردن اضافه 

 مدیریت و فارسی

 املایی یابی غلط

 • از استفاده 

 نرم در دیکشنری

 ترجمه و ورد افزار

 متن

 • و رمزنگاری 

 پروژه روی امنیت

 ورد های

 یعاطف طهیح (ب: 

 نیدر ح زهیبا انگ 

به درس  سیتدر

 .گوش کند

  در مباحث مطرح

شده مشارکت 

 .داشته باشد

 با تمرکز  دانشجو

حواس در طول 

مسائل را  لاسک

 .کند یریگیپ

 

 و ،پرسش

  پاسخ

 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی

17  

آشنایی با 

 پرینت

 و تنظیمات 

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

رپرینت با آشنایی •  

پرینت روشهایی  

سازی ذخیره روشهایی  

محیط تنظیمات

عاطفی حیطه( ب  : 

 حین در انگیزه با •

 

 و ،پرسش

  پاسخ

 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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 گوش درس به تدریس

 .کند

 مطرح مباحث در •

 داشته مشارکت شده

 .باشد

 تمرکز با دانشجو •

 کلاس طول در حواس

 .کند پیگیری را مسائل

18  

 آشنایی با محیط

 قالب بندی

 شیت ها

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

 معرفی.   

اولیه صفحه قسمتهای  

 سطر تعریف 

 آدرس تعریف. ستون تعریف.

 سلول

 سطرها تعداد 

  - وستونها

 فایل اولیه نام . 

. آن فورمت و. شده ذخیره

 یا کاربرگ -(کاری صفحه)

  - شیت

. شیت کردن اضافه 

شیتها بین حرکت  

عاطفی حیطه( ب • : 

 حین در انگیزه با •

کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

.کند پیگیری را  

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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19  

آشنایی با 

روشهای انتخاب 

 سطر و ستون

 آشنایی با توابع 

 اولیه

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

 انتخاب روشهای 

 یا هم سر پشت های شیت

کلیدهای با جدا  shift , ctrl 

 انتخاب  

 یک کل یا ستون یک کل

 سربرگ روی کلیک با سطر

 انتخاب یا/  ستون یا سطر

هم کنار سطر یا ستون چند  

 بین کردن درگ 

ستون دو مرز   

 یا فعال  

 ای فرمول نوار کردن فعال غیر

  آدرس

 درگ روشهای 

اتوماتیک صورت به اعداد  

auto fill . پشت اعداد 

 زوج یا باشند فرد.  سرهم

 متن یا کلمه یک یا باشند

ستون یا درسطر.  باشه خاص  

 sum تابع

تابع   max 

  min تابع

عاطفی حیطه( ب • : 

 حین در انگیزه با •

کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

.کند پیگیری را  

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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21  

آشنایی با 

 ویرایش شیتها

 و تابع میانگین

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

. شیت نام تغییر •

شیت جابجایی   

 شیت رنگ تغییر 

 و شیت کردن مخفی.

مخفی حالت از برگرداندن   

 انتخاب  

جایک صورت به شیتها تمامی .  

.  زوسای رنگ تغییر 

 خطوط ایجاد. متن زمینه پس

سلولها بیرونی و داخلی  font 

  زبانه

 تغییر. ترازبندی 

 رد متن شکستن.  متن زاویه

. کردن ادغام. سلول داخل

 داده نوع قالب کردن مشخص

 میخواهیم سلول در که

  .بنویسیم

 رقم سه جداکردن 

 کم یا کاماو با اعداد رقم سه

اعشار بعد مقدار کردن  

 average تابع  ( ب • 

عاطفی حیطه : 

 حین در انگیزه با •

کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

.کند پیگیری را  

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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21  

 آشنایی با 

اصول مرتب 

 سازی

 و قالب بندی و

 توابع شرطی

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

• FORMAT 

PAINTER قاب کپی  

  SORT  

. و و سازی مرتب  

 منوی  

قسمت فایل  NEW وopen 

 دهش باز اخیرا که فایلهایی که

قسمت در میدهد نمایش را   

Recent 

 couont تابع    

Count if تابع با  

  

عاطفی حیطه( ب • : 

 حین در انگیزه با •

کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

.کند پیگیری را  

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی

22  

 آشنایی با 

تراز بندی سطر 

 و ستون

 جهت صفحه

 فیلتر کردن

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

 دسترسی ابزار نوار •

 کردن کم و اضافه.  سریع

نیاز مورد های آیکن) ) . 

 محتوای ویرایش روشهای

سلول داخل . 

از شیت جهت جهت تغییر   

page layout 

 با ستون یا سطر اندازه تغییر

 یا سطر مرز کردن درگ

 روی کلیک راست یا. ستون

 و نظر مورد ستون یا سطر

 ای سطر اندازه گزینه انتخاب

دلخواه مقدار دادن و.  ستون  

عملگرها بندی اولویت  

تابع   if 

filter 
freeze 

عاطفی حیطه( ب • : 

 حین در انگیزه با •

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی
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کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

.کند پیگیری را  

23  

 آشنایی با 

نرم افزارهای 

 ماژول

 

بتواند دانشجو  

شناختی حیطه( الف : 

 نرم با آشنایی •

 modular افزارهای

programing 
عاطفی حیطه( ب • : 

 حین در انگیزه با •

کند گوش درس به تدریس . 

 مطرح مباحث در •

باشد داشته مشارکت شده . 

 تمرکز با دانشجو •

 مسائل کلاس طول در حواس

 .کند پیگیری را

 

 و ،پرسش

  پاسخ
 

 پاسخ به

 مطرح الاتسو

 Quiz، شده

 تکوینی

24  
 انیامتحان پا

 ترم

 :دانشجو بتواند

  مسائل مختلف

ارائه شده در طول 

 پاسخ دهد.ترم را 

 

 نیهدف از ارائه ا 

را به  یواحد درس

 درک کرده یخوب

 .باشد

در امتحان  اقیو اشت زهیبا انگ

 ترم شرکت کند. انیپا

___ 
پاسخ به سوالات، 

Quiz 
 امتحان پایانی

 


